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Regulamin wspolorganizacji w Narodowym Instytucie Kultury
i Dziedzictwa Wsi

I. Niniejszy regulamin dotyczy zadan wspotorganizowanych przez Narodowy Instytut Kultury
1 Dziedzictwa Wsi (dalej: Instytut lub NIKiDW), zgodnych z jego dziatalnoscig statutowa.
Rodzaj zadan powinien mie¢ charakter przedsigwzigcia kulturalnego, jak m.in. Festiwal
Przeglad, Festyn, Koncert, Konkurs*, Warsztaty, Jarmarki, Konferencje, Gala, Piknik
Wystawy, Dzialania edukacyjne. Lista moze by¢ rozszerzana o inne wydarzenia, ktére beda

spetniaty okreslone kryteria i odpowiadaty celom statutowym.
Zadanie to jest realizowane od strony merytorycznej przez Dzial Promocji i Komunikacji
z udzialem Dziatu Finansowo-Ksiggowego, zgodnie ze swoimi kompetencjami.

*W przypadku Konkursu do Wniosku nalezy dotaczy¢ Regulamin. Wniosek nalezy przesta¢
co najmniej na 30 dni przed rozpoczgciem Konkursu.

I1. Regulamin niniejszy nie dotyczy:

1. Zadan wspolorganizowanych z inicjatywy Instytutu w ramach dziatalno$ci statutowe;.

2. Zadan, w ktorych organizator wybierany jest w systemie konkursowym otwartym.

3. Zadan do ktdérych zastosowanie znajda przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 t.j.).

III. Kryteria wspolpracy

1. W przypadku zawierania uméw o wspolprace, pod uwage brane sa nastgpujace kryteria:

1) wspieranie tradycyjnej kultury ludowej i odrgbnosci regionalnych;

2) poszerzanie wiedzy na temat kultury mieszkancow obszarow wiejskich,

3) inicjowanie, prowadzenie oraz wspieranie projektow edukacyjnych i akcji
spolecznych, ktére dotycza kultury mieszkancow obszarow wiejskich,

4) zachowanie dziedzictwa narodowego wsi oraz dziedzictwa przyrodniczego, w tym
tradycyjnych odmian 1 gatunkéw roslin uprawnych;

5) ranga artystyczna lub edukacyjna zadania w konteks$cie zawarto$ci merytorycznej,
poziom uczestnikow, wielosci odbiorcow i oceny zewnetrznej (np. opinie organizacji
zrzeszajacych podmioty);

6) wiodaca lub wyjatkowa pozycja zadania w poréwnaniu do podobnych zadan
o zasiegu krajowym lub/i migdzynarodowym;

7) historia zadania;

8) formuta organizacyjna zadania (np. cyklicznos$¢, seryjnos¢, unikatowosé);

9) znaczenie dla promocji kultury ludowe;;

10) potencjat organizacyjny i finansowy wspotorganizatora/ow;

11) mozliwos$¢ wspdtfinansowania zadania z budzetu Instytutu.
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2. Wykaz beneficjentow:

Podmioty prowadzace dziatalno$§¢ gospodarcza wpisane do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub do Krajowego Rejestru Sadowego,
a ponadto/w tym:
1) stowarzyszenia,
2) fundacje,
3) samorzadowe instytucje kultury,
4) placowki systemu edukac;i,
5) Kota Gospodyn Wiejskich wpisane do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich
prowadzonego przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
6) Ochotnicze Straze Pozarne,
7) lokalne grupy dzialania, w rozumieniu ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju
lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.2025.182),
8) zagrody edukacyjne zrzeszone w Ogodlnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych
prowadzonej przez Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie Oddzial w
Krakowie.

IV. Zasady wnioskowania o dofinasowanie wydarzenia:

1. Wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony odrg¢cznie, podpisany
wlasnorecznie  formularz  wniosku  znajdujacy si¢  na  stronie  Instytutu
www.nikidw.edu.pl/wspolpraca/ (zalacznik do Regulaminu) nalezy dostarczy¢
osobiscie lub poczta na adres: Narodowy Instytut Kultury i1 Dziedzictwa Wsi,
ul. Krakowskie Przedmiescie 66, 00-322 Warszawa. Podpisany i zeskanowany
formularz zgloszenia nalezy rowniez wysta¢ (w jednym pliku) na adres:
whnioski@nikidw.edu.pl.

2. Wniosek o wspotorganizacje¢ wydarzenia nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni przed

rozpoczeciem wydarzenia.

3. Dofinansowaniem Wspotorganizatora moga zosta¢ objete nie wiece] niz dwa
wydarzenia Wnioskodawcy w roku kalendarzowym, niezaleznie od liczby zlozonych
przez niego wnioskow.

4. Obowiazkiem Wnioskujacego jest posiadanie numeru NIP i mozliwosci
wystawienia faktury lub rachunku.

5. Wnioskodawca zobowigzany jest do wniesienia minimalnego wktadu wiasnego
w wysokosci 20 proc. catkowitego kosztu realizacji wydarzenia.

Definicja Wktadu wlasnego: Wktad wlasny moze stanowié¢ przychody wpisowe, bilety,
sale, wolontariat, nagto$nianie, o$wietlenie, sceng. Wktad wlasny w wysokosci min.
20% liczony jest od kwoty pkt. III Kosztorys Wydarzenia.

6. Wysokos¢ dofinansowania jest uzalezniona od oceny Wniosku, potencjatu projektu,

wktadu wlasnego oraz dostgpnych srodkéw w budzecie Instytutu.
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W przypadku wnioskowania o dofinansowanie wystepoéw zespotow i kapel ludowych
obowigzkiem jest wskazanie nazw zespotow.

>

Po podpisaniu Umowy nie ma mozliwosci przesuwania srodkéw w ramach przyznanego
dofinansowania.

©

Instytut nie udziela wsparcia zespotom, ktére nie grajg na zywo i1 korzystaja z podktadu
wczesniej nagranej muzyki (CD, pendrive itp.).
10. Otrzymane dofinansowanie jest kwotg brutto.

V. Wykaz kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych

1. Koszty kwalifikowane:

1) honoraria dla twoércow ludowych,

2) honoraria dla KGW (inne niz Beneficjent),

3) honoraria dla prelegentéw,

4) honoraria dla 0s6b prowadzacych warsztaty podczas wydarzenia,

5) zakup materialéw na warsztaty rekodzielnicze i kulinarne, ktore ulegng catkowitemu
zuzyciu podczas realizacji zadania,

6) wystepy kapel i zespotow ludowych

7) koszty promocji wydarzenia (reklama w mediach, zakup powierzchni reklamowe;,
wydruk materiatow promocyjnych 1 informacyjnych, portale, posty sponsorowane).
Koszty 1aczne nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci udzielonego dofinansowania,

8) zaopatrzenie stoisk degustacyjnych podczas wydarzenia,

9) koszty wynajmu sali, sceny, o§wietlania, naglos$nienia,

10) serwis gastronomiczny przygotowany przez KGW (inne niz Beneficjent) lub
lokalnych wytworcow,

11) zakup tradycyjnych i regionalnych produktéw spozywczych,

12) koszty transportu i zakwaterowania prelegentow, zespotow itd.,

13) publikacja dotyczaca wspieranego wydarzenia (koszt ten moze stanowic
maksymalnie 20 proc. kwoty wsparcia),

14) nagrody,

15) koszty poniesione na organizacj¢ wystaw.

2. Koszty niekwalifikowane:

1) catering,

2) zakup materiatow promocyjnych, zwigzanych z podstawowg dziatalno$cig statutowa
Beneficjenta oraz trwatych §rodkéw promocyjnych (np. rollupy, $cianki, namioty,
gadzety),
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3) koszty inwestycyjne (zakup sprzetu i innych srodkéw trwatych),

4) koszty administracyjne (czynsz, rachunki za media w stalej dziatalno$ci
organizatora),

5) koszty reprezentacyjne (prezenty - niestanowiace nagrod, alkohole),

6) koszty dziatalno$ci  statutowej organizacji, ktére nie majg zawigzku
z organizowanym wydarzeniem.

7) wyjazdy zagraniczne

8) wycieczki.

VI. Zasady wspolpracy

1.

2.

W ramach wspotpracy Wnioskujacy otrzymuje status Organizatora, natomiast NIKiDW
otrzymuje status Wspotorganizatora, w szczegolnych przypadkach Partnera.

W ramach Umowy Organizator zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz
Wspolorganizatora/Partnera wybranych ustug promocyjnych:

1) przyznanie tytutu Wspotorganizatora;

2) poinformowanie podczas Wydarzenia o przyznaniu tytutu Wspotorganizatora;

3) umieszczenie nazwy i logo Wspolorganizatora wraz z informacjg o nadanym tytule
na stronie internetowej o adresie: ................... wraz z aktywnym linkiem do
strony internetowej Wspolorganizatora w okresie od dnia zawarcia niniejszej
Umowy do dnia wskazanego w Umowie;

4) umieszczenie nazwy 1 logo Wspotorganizatora wraz z informacja o nadanym tytule
na profilu spotecznosciowym Organizatora na Facebooku: ..........cc.......... wraz
z aktywnym linkiem do strony internetowej Wspodtorganizatora w okresie od dnia
zawarcia niniejszej] Umowy do dnia wskazanego w Umowie;

5) podanie nazwy Wspotorganizatora wraz z informacja o nadanym tytule we
wszystkich informacjach prasowych wysylanych przez Organizatora;

6) umieszczenie logo Wspolorganizatora we wszystkich materiatach promocyjnych;

7) umozliwienie aktywnego udzialu Wspodtorganizatora podczas Wydarzenia,
publiczne podzigkowania 1 mozliwos¢ specjalnego wystapienia Przedstawiciela
Wspolorganizatora przed Wydarzeniem,;

8) umozliwienie Wspodlorganizatorowi realizowania podczas Wydarzenia dodatkowych
form promocji — w tym z wykorzystaniem sprzg¢tu 1 materiatoéw reklamowych (np.:
namiot, baner, balon, $cianka, roll-up, stoisko reklamowe) - po uzgodnieniu przez
Strony;

9) podzigkowanie dla Wspodtorganizatora umieszczone na stronie internetowej i profilu
spoteczno$ciowym Organizatora;

10) podzigkowanie w formie papierowej przestane na adres Wspolorganizatora
w terminie do dnia wskazanego w umowie;
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11) zapewnienie miejsc noclegowych dla delegacji Wspodtorganizatora, przy czym
informacja o przybyciu delegacji powinna zosta¢ przekazana Organizatorowi na 30
dni przed rozpocze¢ciem Wydarzenia, z tym zastrzezeniem, ze przekroczenie
wskazanego terminu oznacza rezygnacje Wspotorganizatora z miejsc noclegowych.

Whnioski o dofinansowanie nalezy sklada¢ w roku kalendarzowym, w ktérym
organizowane jest Wydarzenie.
Wydarzenia odbywajace si¢ po 15 grudnia nie mogg by¢ objete Wnioskiem.

5. Niewypehienie postanowien zawartych w Umowie (np. brak akceptacji materiatow

promocyjnych, brak przediozenia Sprawozdania) moze skutkowaé¢ rozwigzaniem
Umowy.

VII. Ocena wnioskow i przyznanie Srodkow finansowych

VIII.

. Ztozone Wnioski s3 sprawdzane pod wzgledem formalnym przez pracownikow

Instytutu w terminie do 15 dni od dnia ich wptywu.

W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze ulec wydtuzeniu.

Wnhioski kompletne pod wzgledem formalnym, oceniane sg merytorycznie przez Komisje
powotang przez Dyrektora NIKiDW.

Komisja oceniajaca wnioski liczy 7 osob. Oceny minimum 4 spo$rdd nich sg konieczne
(quorum) dla waznego podjecia decyzji. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje
glos przewodniczacego.

. Decyzje o dofinansowaniu podejmuje Dyrektor NIKiDW na podstawie rekomendacji

Komisji.

. Decyzja Dyrektora NIKiDW o przyznaniu lub o nieprzyznaniu dofinansowania jest

ostateczna i nie przyshuguje od niej odwolanie.

. Wnioskodawca po decyzji o przyznaniu dofinansowania dokonuje aktualizacji

wniosku, dopasowujac jego tres¢ do decyzji Dyrektora NIKiDW oraz podpisuje
z NIKiDW umowe o wspolprace (Zatagcznik nr 3 Umowa).

Rozliczenie wnioskow (Sprawozdania)

. Po zakonczeniu wydarzenia Wnioskodawca sktada Sprawozdanie (Zatacznik

Sprawozdanie) z wykonania zadania.

. Wyptata $rodkow nastepuje po zatwierdzeniu Sprawozdania 1 po zakonczonym

wydarzeniu:

1) sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia wydarzenia,
nie pdzniej jednak niz do 15 grudnia danego roku kalendarzowego, w ktorym
wydarzenie byto zrealizowane (dot. wydarzen realizowanych w okresie listopad —
grudzien);,
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2) Sprawozdanie powinno zawierac:
a) dokumenty finansowe odzwierciedlajace stan wydatkow poniesionych przez
Organizatora, ktore maja by¢ refinansowane z przyznanego dofinansowania
(faktury, umowy, rachunki, paragony, potwierdzenia ptatnosci),
b) dokumentacj¢ zdjeciowa lub filmowa z wydarzenia,
c) wzory zatwierdzonych materiatbw promocyjnych (plakaty, zaproszenia,
programy), na ktorych zostato umieszczone logo NIKiDW,
d) linki, print screeny do zamieszczonych postow, wpiséw 1 podzickowan w
Internecie z wykorzystaniem logo NIKiDW.
3. Kryteria oceny Sprawozdania okre$la Zalacznik nr 4 do Regulaminu:
1) terminowos$¢ przediozenia Sprawozdania,
2) zgodno$¢ Sprawozdania z trescia Umowy 1 zlozonym (zaktualizowanym)
Whnioskiem,
3) wyczerpujacy zapis dotyczacy dziatan promocyjnych wynikajacych z podpisanej
Umowy,
4) wlasciwa dokumentacja fotograficzna, multimedialna odzwierciedlajaca promocj¢
wydarzenia,
5) wiasciwie sporzadzony wykaz dokumentow finansowych.

4. W terminie 14 dni od dnia zlozenia Sprawozdania Komisja dokonuje oceny
Sprawozdania i w szczegolnych wypadkach wzywa organizatora do jego uzupetnienia.
Osoby upowaznione do zatwierdzenia Sprawozdan (wytypowane spos$rod cztonkow
Komisji), przedktadajag Dyrektorowi NIKIDW Sprawozdanie wraz z wypelionym
Zalacznikiem nr 4 do akceptacji.

5. Zaakceptowanie Sprawozdania przez Dyrektora stanowi podstawg do zrealizowania
dofinansowania przez Instytut, z zastrzezeniem przedstawienia dokumentu ksiggowego,
o ktorym mowa w ust. 6.

6. Po zaakceptowaniu Sprawozdania, Organizator poinformuje o tym fakcie
Whnioskodawce, a Wnioskodawca jest zobowigzany do wystawienia i1 przestania
Organizatorowi dokumentu ksiggowego do ostatecznego rozliczenia dofinansowania, t;.
faktura, rachunek. Przyktad opisu faktury Zatgcznik nr 5.

7. Fakture lub rachunek, o ktorych mowa w ust. 6, Organizator wystawia na kwote
odpowiadajacg wysokosci wydatkow poniesionych przez Organizatora, ktore majg by¢
refinansowane z przyznanego dofinansowania, nie wyzsza jednak niz wynikajaca ze
zaktualizowanego Wniosku.

IX. Zasady ochrony danych osobowych

1. Z uwagi na ustawowe obowigzki poszanowania podstawowych praw i wolnosci oséb,
ktérych dane dotycza, Administratorem danych osobowych 0sob fizycznych z chwilg ich
pozyskania staje si¢ Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi w Warszawie,
ul. Krakowskie Przedmiescie 66, 00-322 Warszawa.
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W ramach wspotpracy z podmiotami wymienionymi w rozdziale III ust. 2 niniejszego
Regulaminu, moga wystapi¢ inicjatywy i przedsigwzigcia wypetniajace tre$¢ art. 26 ust.
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), czyli
wspdtadministrowanie danymi osobowymi.

3. W przypadku okre§lonym w ust. 2, Strony zawieraja Porozumienie, ktdrego celem jest

ustalenie w przejrzysty sposob zakresow odpowiedzialnosci wspotadministratoréw
danych osobowych, przetwarzanych w okre§lonym celu i zakresie. Szczegotowe zadania
1 obowigzki wynikajace z przepisow prawa ochrony danych osobowych, w tym gwarancje
zabezpieczenia danych osobowych w zgodnosci art. 26 ust. 2, odzwierciedlajg
odpowiednie zakresy obowigzkéw wspotadministratorow oraz relacje pomiedzy nimi
a podmiotami, ktorych dane dotycza.

4. Jednoznaczne zapisy obowigzkow Stron, w tym zasady 1 zakres gromadzonych danych
osobowych, a takze mozliwosci utrwalania wizerunku i1 jego rozpowszechniania
okreslone bed¢ w trybie odrgbnego Porozumienia.

W sprawach wymagajacych wyjasnienia lub konsultacji nalezy kierowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych NIKiDW - https:/nikidw.edu.pl/odo/

X. Postanowienia koncowe

1. W wyjatkowych przypadkach Dyrektor NIKIDW moze postanowi¢ o odstepstwie
od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

3. Zmiany regulaminu wymagaja zachowania trybu wlasciwego dla jego
wprowadzenia 1 s3 wigzace z chwile ich opublikowania.

Wykaz zalacznikdw:

Zat. nr 1 Wniosek

Zal. nr 2 Sprawozdanie

Zat. nr 3 Umowa

Zat. nr 4 Kryteria oceny Sprawozdania
Zat. nr 5 Wzor faktury

Zat. nr 6 Wzor Protokotu


https://nikidw.edu.pl/odo/

	III. Kryteria współpracy
	2. Wykaz beneficjentów:
	IV. Zasady wnioskowania o dofinasowanie wydarzenia:
	4. Obowiązkiem  Wnioskującego  jest  posiadanie  numeru  NIP  i  możliwości
	V. Wykaz kosztów kwalifikowanych i niekwalifikowanych
	2. Koszty niekwalifikowane:
	VI. Zasady współpracy
	VII. Ocena wniosków i przyznanie środków finansowych
	VIII. Rozliczenie wniosków (Sprawozdania)
	IX. Zasady ochrony danych osobowych
	X. Postanowienia końcowe

